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CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Art. 1 Prezentul regulament stabileste cadrul organizatoric si modul de functionare in
Universitatea Ecologicd din Bucuresti a invatamantului cu frecventd redusa (IFR) si a
invatamantului la distanta (ID).

Art. 2 Organizarea si functionarea invatamantului cu frecventd redusa si a invatamantului la
distanta are drept temei prevederile Legii Invatamantului Superior nr. 199/2023, cu
modificarile si completdrile ulterioare, HG 1011/2001 privind organizarea si functionarea
IFR si a ID in institutiile de invatamant superior, precum si standardele si criteriile stabilite
de Agentia Romani de Asigurare a Calititii in Invatimantul Superior.

Art. 3 (1) In Universitatea Ecologica din Bucuresti, formele de invitimant cu frecventi
redusd si invatamant la distantd functioneaza in baza Deciziei Rectorului UEB emisa in
conformitate cu standardele ARACIS si conform prezentului regulament.

(2) In Universitatea Ecologica din Bucuresti coordonarea activitatilor ce se desfisoara la
cele doua forme de invatimant este asiguratd prin Departamentul pentru Invitimant cu
Frecventd Redusd si Invitimant la Distantd (Departamentul IFR-ID), structuri unitard
organizata la nivel de universitate.

(3) Misiunea Departamentului IFR-ID constd in initierea, dezvoltarea si managementul
programelor de studii la formele de invatdmant cu frecventa redusd si la distantd. De
asemenea, Departamentul IFR-ID monitorizeaza si evalueaza periodic activitatile proprii
acestor doud forme de invatdmant, n colaborare cu facultatile organizatoare ale programelor
de studii.

(4) In scopul realizarii acestei misiuni Departamentul IFR-ID are urmatoarele atributii:

a. asigurd accesul tuturor studentilor inscrisi intr-un program de studii la formele IFR
sau ID la toate serviciile de suport specifice: asistenta la Inscriere, facilitati financiare,
asistentd educationala, livrarea resurselor de invatamant, acces la mijloacele de
comunicatie, suport tutorial adecvat, examinare corectd si asigurarea inregistrarilor
privind rezultatele obtinute, consiliere profesionald;

b. asigurd un sistem adecvat de rezolvare operativd a sesizdrilor si solicitdrilor
studentilor inscrisi la IFR-ID;

c. asigurd informarea adecvatd si corectd a studentilor privind programele de studii si
tipul de diplome obtinute la absolvire, cerintele de inscriere si serviciile oferite,
taxele de studii si costurile suplimentare, tehnologiile educationale si de comunicatii
utilizate, procedeele de evaluare;

d. informeaza studentii despre existenta resurselor de invatamant, utilizarea tehnologiilor
informationale si accesul la acestea, bibliotecile virtuale, a materialelor si mijloacelor
multimedia;

e. asigurd infrastructura de comunicatie intre studenti, coordonatori de disciplina, tutori
de disciplind si personal administrativ prin diferite mijloace: posta, telefon, fax, e-
mail, Internet, videoconferinte, discutii in grup facilitate de tehnologiile
informationale etc;

f. asigurd pregatirea permanentd in tehnologiile ID a cadrelor didactice si a personalului
administrativ;

g. faciliteaza studentilor accesul la resurse de Invatamant adecvate: materiale de studiu,
carti de referintd, materiale educationale suplimentare, spatii adecvate Intalnirilor
periodice, spatii pentru studiu individual deschise la ore convenabile, care tin seama



de necesitatile utilizatorilor, produse multimedia, retele de calculatoare si acces la
Internet;

h. asigurd derularea in conditii optime a contractelor de parteneriat privind desfasurarea
procesului educational ID/IFR;

1. asigurd producerea si actualizarea resurselor de Invatamant specifice ID, tehnologiile

de comunicatie etc.;

asigurd un sistem informatic pentru gestiunea scolaritatii;

dezvoltd si promoveaza o politicd unitara la nivel institutional/de facultate, dupa caz,

privind: proiectarea, implementarea si administrarea sistemului ID, utilizarea

tehnologiilor informationale si accesul la acestea, producerea de resurse de invatare si
asigurarea dreptului de autor, utilizarea bibliotecilor virtuale, distribuirea materialelor
didactice, producerea si utilizarea materialelor si mijloacelor multimedia;

. asigurd confidentialitatea bazelor de date privind toate activititile studentilor,
permanenta lor actualizate, stocarea informatiilor In conditii de siguranta, protejarea
acestora impotriva furtului sau modificarilor neautorizate;

m. asigurd un program de management al calitatii, pentru indeplinirea criteriilor si
standardelor impuse de ARACIS programelor de studii la IFR si ID;

n. intocmeste state de functii adecvate programelor de studii IFR si ID, care se
avizeaza de consiliul facultatii si se aprobd de catre senat;

0. normeaza si confirma activitatile prestate in cadrul programelor IFR si ID;

p. asigurd instruirea cadrelor didactice in privinta proiectdrii si editarii suporturilor de
curs in maniera specifica IFR si ID, cu sprijinul unor experti in domeniu;

q. asigurd si coordoneazd furnizarea cursurilor si a altor materiale de instruire prin
utilizarea tehnologiilor educationale bazate pe INTERNET;

r. monitorizeaza si evalueaza periodic impreund cu Comisiile de asigurare a calitatii din
facultate programele de studii ale celor doud forme de invatamant,in scopul cresterii
eficientei acestora prin asigurarea corespondentei dintre continutul activitatii didactice
si competentele ce trebuie formate prin respectivele calificari universitare, In acord
cu standardele academice si in contextul cerintelor pietei de munca;

s. sprijind facultdtile in autorizarea / acreditarea celor doud forme de invatamant,la
diferite specializari;

t. dezvolta in permanenta infrastructura IFR si ID din universitate.

~

CAPITOLUL II
Cadrul organizatoric

Art. 4 Departamentul pentru Inviatiamant cu Frecventd Redusa si Inviatamant la Distanta
(DIFR-ID), structura academica unitard ce coordoneaza cele doua forme de invatamant,
se constituie la nivelul universitatii la propunerea senatului, cu aprobarea consiliului de
administratie si cuprinde in structura sa personal propriu si cadre didactice stabilite de
facultatile care au obtinut autorizare/acreditare pentru cele doud forme de Invatamant.

Art. 5 Departamentul este condus de un consiliu prezidat de un director. Consiliul reuneste
cate un reprezentant al fiecarei facultéti organizatoare de studii la formele IFR si ID. Membrii
consiliului si directorul departamentului sunt propusi de senat si aprobati de consiliul de
administratie prin Decizia emisa de Presedintele Universitatii Ecologice.



Art. 6 Activitatea Departamentului IFR-ID este coordonatd din partea senatului de
prorectorul pentru activitate didactica.

Art.7 (1) Directorul Departamentului IFR-ID propune senatului universitatii spre aprobare
organigrama si structura serviciilor specifice pentru: managementul programelor de studii,
relatiile cu studentii, realizarea si distribuirea resurselor de invatare, promovarea
programelor.

(2) Directorul Departamentului IFR-ID solicitd conducerilor facultatilor care organizeaza si
desfasoara IFR-ID ca in cadrul secretariatelor acestor structuri, pentru gestionarea actelor
de studii si a situatiilor scolare ale studentilor inmatriculati la cele doua forme de
invatamant, sd fie numit personal corespunzator numarului acestora.

Art.8 Atributiile Consiliul Departamentului IFR-ID sunt urmétoarele:

a. asigurd legdtura dintre facultatile de care apartin programele de studii ID/IFR si
DIFR-ID;

b. face propuneri privind initierea §i dezvoltarea programelor ID si IFR organizate
de DIFR-ID in colaborare cu facultatile universitatii;

c. analizeazd anual activitatea DIFR-ID si face propuneri de Imbunatatire a
activitatilor acestuia;

d. asigurd mijloacele de instruire i comunicare, prin platforma electronica G-Suite
Education, eficientd pentru informarea rapida, actualizatd si structuratd, intr-o
forma accesibila studentilor ID/IFR, si in viitor, si a altor categorii de studenti;

e. analizeaza modul de indeplinire a echivalentei activitatilor din planul de Tnvatdmant
de la IFR / ID cu cele de la IF;

f. analizeaza modul de indeplinire a echivalentei fiselor disciplinelor de la IFR / ID cu
cele de la IF.

Art. 8 Fiecare program de studiu IFR sau ID dispune de un coordonator/responsabil IFR-
ID desemnat de facultatea organizatoare a respectivului program.

Art. 9 (1) Selectia candidatilor pentru formele IFR si ID se desfdsoara conform Mefodologiei
privind criteriile generale de organizare si desfasurare a concursului de admitere aprobata
de senat. Admiterea poate fi organizatd numai de facultdtile care au obtinut autorizare
provizorie/acreditare pentru aceste forme de invatdmant.

(2) Inmatricularea studentilor pentru programele de studii IFR si ID se realizeazi pe baza
contractelor de scolarizare semnate intre studenti si facultate.

Art. 10 Principalele atributii ce revin coordonatorului/responsabilului IFR/ID 1in
privinta organizarii la nivel de facultate a invatamantului cu frecventa redusd/distanta
sunt urmatoarele:
a) coordoneazd metodologic proiectarea activitatilor didactice specifice IFR pentru
toate disciplinele din planurile de invatamant;
b) oferda suport si indrumare tuturor actorilor implicati in desfasurarea activitatilor
didactice specifice fiecarei discipline;
c) integreaza aspectele didactice ale cursurilor cu cele tehnice de implementare a
acestora;
d) supervizeaza activitatea personalului care asigura suportul tehnic si informational;
e) asigurd si controleaza modul de distribuire a materialelor de studii;
f) verifica aplicarea procedurilor de management al calitatii;



g) centralizeaza rezultatele obtinute de studenti la examene si colocvii si le prezinta
Departamentului IFR-ID spre a fi discutate de catre Consiliul facultatii;
h) elaboreaza planurile de invatamant specifice programelor de studii IFR si ID.

Art. 11. Coordonatorul de disciplina 1si cunoaste si isi indeplineste eficient urmatoarele
atributii:
a) elaboreaza fisa disciplinei si calendarul disciplinei;
b) defineste si implementeaza structura si succesiunea activitatilor didactice la distanta
si fata in fatd;
c) proiecteaza suportul de curs de autoinstruire, sarcinile de invatare, evaluarile pe
parcurs si finale, precum si modul in care sunt utilizate materialele suport;
d) elaboreazd materialele didactice in tehnologie ID si le pune la dispozitia studentilor
din UEB prin acces liber pe site-ul dedicat; (4dnexa 1);
e) raspunde la solicitarile studentilor cu privire la continutul cursului si la modul de
desfasurare a Intregului proces didactic;
f) elaboreaza subiectele de examen si/sau grilele de corectura;
g) asigura desfasurarea evaluarii finale, impreund cu un cadru didactic cu competente
in domeniul disciplinei.

Art. 12. Personalul didactic care conduce seminare, lucrari practice sau de laborator,
indrumare de proiect, practica de specialitate la formele IFR-ID are aceleasi atributii ca la
forma de invatdmant cu frecventd, cu anumite particularitti ale IFR-ID, respectiv:

a) de a instrui studentii in activitatile de invatare in tehnologia ID;

b) de a coordona activitatea studentilor, individual sau in grup, fatd in fata si/sau la
distantd;

c) poate participa la elaborarea materialelor de studiu;

d) de a ajuta studentii la elaborarea planurilor de invatare individualizate;

e) de a raspunde studentilor la intrebarile legate de continutul cursului si a modului de
desfasurare a activitatilor conexe acestuia;

f) de a oferi feedback la evaludrile pe parcurs ale studentilor;

g) respectd GDPR 1in relatia cu studentii;

h) de a monitoriza activitatea studentilor la fiecare disciplina;

1) de a informa coordonatorul de disciplina asupra solicitarilor studentilor;

j) de a participa la evaluarea finala a studentilor.

Art. 13. Personalul didactic auxiliar si administrativ are urmatoarele atributii:

a) activitati de secretariat;

b) administrarea bazei materiale;

c) asigura aplicarea prevederilor Contractului de scolarizare, inclusiv In privinta
regimului taxei de scolarizare;

d) monitorizeaza aplicarea prevederilor contractelor de sponsorizare si de parteneriat;

e) asigura un sistem eficient de colectare si rezolvare a sesizarilor si solicitarilor
studentilor;

f) asigurd multiplicarea si distribuirea materialelor didactice catre studenti;

g) furnizeaza servicii specifice bibliotecilor traditionale/virtuale etc.

h) administreaza infrastructura necesara implementarii platformelor informatice;

1) asigura suportul tehnic pentru platformele informatice;

j) asigurda informarea tuturor utilizatorilor asupra structurii si functionalitatii
platformelor informatice;



k) genereaza datele de acces ale utilizatorilor in platformele informatice;
1) intretine sistemul de securitate a datelor si informatiilor personale;
m) asigurd activitatile de logistica.

CAPITOLUL III
Activitatea de invatamant

Art. 14 Activitatea didacticd se subordoneaza metodologic si sub aspectul continutului
stiintific departamentelor si faculttilor organizatoare ale programelor de studii IFR si ID,
fiind totodata coordonata la nivel de universitate de catre Departamentul IFR-ID.

Art. 15 Durata programelor de studii universitare in sistem IFR si ID este stabilitd prin lege,
durata studiilor fiind corespunzatoare cu forma de Tnvatdmant cu frecventa.

Art. 16 (1) Departamentul IFR-ID solicitda facultatilor care au autorizare/acreditare pentru
aceste forme de invatamant ca, coordonatorii de disciplina din cadrul programelor de
studii s@ fie cadre didactice cu norma de baza in universitate. Acestea trebuie sa elaboreze
fisele disciplinelor si sd coordoneze echipa care redacteazd materialele didactice (manuale,
ghiduri, caiete cu lucrari de laborator etc.) in formatul specific activitatilor IFR si ID.

(2) Cadrele didactice care desfasoard activitdti de seminar, proiect, lucrari practice, pot fi
titulare sau asociate, in conditiile legii.

Art. 17 (1) Planurile de invatamant pentru formele IFR si ID sunt elaborate de catre
Coordonatorul/Responsabilul IFR al facultatii ce organizeaza respectivul program de studii
si au urmatoarele caracteristici:

a. durata studiilor este identicd cu aceea a invatdmantului cu frecventa, dar formele de
realizare sunt diferite;

b. activitatile de seminar si de evaluare pe parcurs sunt identice ca numar de ore cu
cele de la invatamantul cu frecventa;

c. activitatile aplicative (laborator, proiect, practicd) au acelasi numar de ore ca la
invatamantul cu frecventa;

d. activitatile obligatorii de seminar, lucrari de laborator, proiecte, lucrari practice, sunt
planificate, de reguld, in zilele de vineri, sdmbata si duminica, fara nsd a depasi 10-14
ore pe sdptamana; programarea acestor activitdti nu se face grupat, inaintea
sesiunilor de examene.

(2) Fisele disciplinelor vor avea structura celor de la invatdmantul cu frecventa, dar vor fi
insotite de calendarul activitatilor obligatorii, precizandu-se explicit data la care acestea se
efectueaza.

Art. 18 Sistemul de evaluare la formele IFR si ID este cel corespunzdtor formei de
invatamant cu frecventa, sarcinile tuturor studentilor, indiferent de forma de
inmatriculare, fiind identice; diferentele intre studentii de la invatdmantul IFR-ID si
studentii de la invatdmantul cu frecventd sunt in privinta orelor de curs compensate, in
cazul primei categorii, prin activitatile de autoinstruire (AI).

Art. 19 (1) Activitdtile educationale care se desfasoara in tehnologie de ID sunt evaluate
in conformitate cu standardele specifice acestei tehnologii.

(2) Programele de studii la forma ID pot fi o combinatie de activitati educationale la distanta
si fatd 1n fatd, desfasurate in campusul universitar/la sediul institutiei de Invatamant superior



(blended learning).

(3) Activitatile didactice organizate la distantd pot utiliza o gama variatd de metode,
tehnologii si resurse de instruire si comunicare, cum ar fi: conferinte video/audio, tehnici web
mediate de internet, materiale de studiu in format digital sau tiparite. Orele de curs de la
forma de invatdmant cu frecventd sunt compensate prin activitati de autoinstruire (Al).

(4) Procesul de instruire (predare, invatare si evaluare) este realizat la distanta Tn mod sincron
si/sau asincron, utilizand diferite echipamente (laptop, telefon mobil, tableta etc.) cu acces la
internet.

(5) Activitatile didactice la forma ID, lucrarile practice (AA — activitdtile asistate), respectiv
seminarele (AT+TC — activitdtile tutoriale si temele de control caracteristice evaludrii pe
parcurs), se desfasoard prin intalniri fata in fata in cadrul laboratoarelor / salilor de seminar
din campusul UEB sau, dupa caz, on-line, cu adaptarea metodelor de seminarizare.

(6) Activitatile fata in fatd se pot desfasura in campusul universitar sau in sistem on-line
sincron (cu aprobarea departamentului), sunt programate in prealabil si anuntate n timp util
prin orar.

(7) Studiul individual (SI) se compune din studiul dupa alte materiale bibliografice
documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren,
pregatire seminare/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri, tutoriat, examinari, analiza
referatelor, alte activitati.

Art. 20 In cazul formelor IFR si ID functioneaza sistemul de credite transferabile, in conditii
similare cu cele prevazute pentru forma cu frecventa.

CAPITOLUL IV
Promovarea programelor de studii. Publicitatea

Art. 21 Departamentul IFR-ID, ca structura specializatd a Universitatii Ecologice din
Bucuresti pentru desfasurarea programelor de studii la cele doud forme de Invatimant,
elaboreaza ghiduri de prezentare a specializarilor care oferd astfel de programe, acordand
totodatad studentilor consultanta cu privire la utilizarea tehnologiilor specifice acestor forme.

Art. 22 Materialele publicitare de promovare a programelor de studii sub formele IFR si
ID, afisate sau inserate in diferite publicatii sau postate pe INTERNET, vor prezenta date
complete, care sd reflecte situatia reald in ceea ce priveste institutia (potentialul si oferta
educationald), personalul de care dispune si serviciile puse la dispozitia studentilor.

Art. 23 Materialele publicitare de promovare a programelor de studii IFR si ID vor include:
a. antetul oficial al institutiei (nume, sigld, adresd, telefon) si informatii referitoare la
partenerii implicati in programele respective;
b. tipul programelor de studii IFR si ID, precum si al diplomelor oferite;
c. materialele/serviciile incluse in taxele de studiu.

Art. 24 Materialele publicitare vor evidentia stadiul autorizarii/acreditdrii programelor de
studii IFR si ID.



CAPITOLUL V
Resurse de invatamant

Art. 25 Sarcina prioritard a Departamentului IFR-ID este coordonarea elaborarii de materiale
didactice concepute corespunzator pregatirii eficiente in conditiile studiului individual. In
realizarea acestei sarcini departamentul urmareste:

a.

b.

toate disciplinele prevazute in planurile de invatamant sa aiba acoperire cu suport de
curs tiparit sau in format electronic, elaborate in forme specifice studiului individual;
fiecare material de studiu sa includd informatiile de baza, structurate conform fiselor
disciplinelor si sd contind elemente aplicative pentru clarificarea si consolidarea
cunostintelor, teste de autoevaluare, recomandari bibliografice si teme de control;
materialele didactice pot fi prezentate pe suporturi tiparite, sub forma compacta sau
modulara, in tehnologie on-line, sau sa fie realizate pe pagini web care sa permita,
informatiei;

resursele de invatare sd fie realizate corespunzator scopului pentru care au fost
dezvoltate si prezentate unitar pentru Intregul program de studiu;

alegerea tehnologiilor informatice pentru realizarea materialelor didactice sa se faca in
in cazul utilizarii tehnologiilor bazate pe INTERNET pentru transmiterea resurselor
de invatare, sd se furnizeze studentilor un ghid de norme etice privind folosirea
acestora;

in cazul disciplinelor cu suporturi de studiu multiple sd se elaboreze ghiduri de
utilizare, cu indicatii detaliate privind modul de folosire al acestora;

pentru disciplinele care necesita consultarea suplimentara a unor titluri de referinta sa
se asigure studentilor conditii de documentare in bibliotecile proprii.

Art. 26 (1) Distribuirea resurselor de Invatare este asiguratd pentru fiecare student de catre
facultatile organizatoare de programe de studii in regim IFR si ID.

(2) Resursele de invatare vor fi insotite de fisele disciplinelor si orarul activitatilor de
seminar, laborator, proiect, lucrari practice, stabilite pe fiecare semestru.

Art. 27 Departamentul IFR-ID, coordonatorii de specializare, vor urmari prin mijloace
pedagogice specifice permanenta incurajare a studentilor in a-si asuma responsabilitatea
propriei pregatiri.

CAPITOLUL VI

Dispozitii finale

Art. 28 Prezentul regulament a fost revizuit si aprobat de Senatul Universitatii Ecologice din
Bucuresti in sedinta din data de 16.06.2022, completat in sedinta din 16.03.2023; in sedinta
din 25.04.2024 si va fi aplicat incepand cu anul universitar 2024-2025.

Presedintele Senatului,

Conf. univ. dr. Giuliano TEVI



ACCEPT DE UTILIZARE A MATERIALELOR IFR-ID

Subsemnatul/,

.................................................................................................... mentionez

constituie material didactic destinat studentilor acestei forme de invatamant si
ca-mi dau acceptul ca acest material sa fie pus de catre Universitatea
Ecologica din Bucuresti ladispozitia studentilor prin acces liber pe site-ul

dedicat.

Preluarea de text, materiale grafice sau orice alte date din

documentul/ele precizat/e se va face doar cu citarea sursei si autorilor.

Data: cooooovveeiiiine,

Semnatura,
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